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comune di trieste

piazza Unita d'ltalia 4
34121 Trieste
www.comune.trieste.it
partita iva 00210240321

DIPARTIMENTO INNOVAZIONE E SERVIZI AL CITTADINO
SERVIZIO TRASFORMAZIONE DIGITALE

CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO - NORME AMMINISTRATIVE

Il servizio prevede la manutenzione del Sistema di Controllo Accessi Esistente( SCAE).

Nel file Dettaglio_prezzi sono indicate, per le singole voci, le quantita di cui 'amministrazione
prevede di avere la necessita durante il periodo di contratto.

Il contratto € a consumo e le quantita derivano da una mera previsione, non sono in alcun modo
vincolanti ma sono solamente indicative e modificabili in base alle necessita contingenti fino ad
esaurimento del massimale.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE FATTURE E PAGAMENTO

Lemissione delle fatture avverra con cadenza bimestrale in base ai lavori completati.

Il pagamento avverra entro 30 giorni dalla data di ricezione della fattura, previo accertamento della
prestazione da parte del direttore dell'esecuzione.

FATTURAZIONE ELETTRONICA

Secondo quanto previsto dal Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013 ', il Comune di Trieste dal 31
marzo 2015? non pué piu accettare fatture che non siano trasmesse in formato elettronico,
secondo le specifiche tecniche indicate nell'allegato A “Formato della fattura elettronica” del citato D.M.

55/2013.

Per le finalita di cui sopra, I'Amministrazione ha ottenuto dall'Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA) il
Codice Univoco Ufficio, un'informazione obbligatoria della fattura elettronica che consente al Sistema di
Interscambio (Sdl) del’Agenzia delle Entrate di recapitare correttamente il documento all'Ente.’

Il “Codice Univoco Ufficio” al quale dovranno essere indirizzate le fatture elettroniche intestate al
Comune di Trieste e che dovra essere inserito obbligatoriamente nell'elemento del tracciato della fattura

|11 DM 55/2013 entrato in vigore il 6 giugno 2013 ha disciplinato I'obbligo di utilizzo della fatturazione elettronica nei
rapporti economici con la Pubblica Amministrazione, in attuazione delle disposizioni della Legge n. 244/2007, art. I,
commi da 209 a 214

2 La decorrenza dell'obbligo & stata anticipata ai sensi dell'art. 25 comma | del D.L.n.66/2014 convertito in legge n.
89/2014

3 A titolo informativo e a completamento del quadro regolamentare, si segnala che I'allegato B “Regole Tecniche” al
citato DM 55/2013 contiene le modalita di emissione e trasmissione della fattura elettronica alla Pubblica
Amministrazione per mezzo dello Sdl, mentre l'allegato C “Linee Guida” del medesimo decreto riguarda le
operazioni per la gestione dell'intero processo di fatturazione.
Si invita a consultare, per quanto di proprio interesse, il sito www.fatturapa.gov.it nel quale sono disponibili ulteriori
informazioni in merito alle modalita di predisposizione e trasmissione della fattura elettronica oltre al sito
www.indicepa.gov.it in merito all'identificazione degli uffici destinatari della fattura elettronica.


http://www.fatturapa.gov.it/
http://www.indicepa.gov.it/
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elettronica denominato <Codice Destinatario>, € il seguente:

B87HI10

Nel corpo della fattura elettronica vanno, altresi, indicati:

— il Codice Identificativo Gara* (CIG), da inserire nell'elemento del tracciato fattura elettronica
<CodiceCIG>

— tutti gli elementi riconducibili al contratto e/o all'ordine di acquisto, compresi i dati del
provvedimento di impegno di spesa

— una puntuale e comprensibile descrizione del bene o servizio
— se si tratta di nota di accredito, la fattura che con essa viene stornata in tutto o in parte

— la corretta natura dell'operazione in caso di non applicazione dell'lVA (esente, non soggetta, non
imponibile, esclusa ...)

Si comunica inoltre che il Comune di Trieste & soggetto, ai sensi dell'art. 17 ter comma | DPR 633/1972 al
meccanismo della scissione dei pagamenti che comporta I'obbligo per il Comune di pagare al
fornitore SOLO il valore imponibile fatturato, mentre I'I'VA regolarmente esposta in fattura va
versata all'Erario. Conseguentemente nel campo <Esigibilital VA> del tracciato xml della fattura elettronica
andra inserita la lettera “S” che individua il meccanismo della scissione; qualora ricorrano i presupposti di
legge per il non assoggettamento al meccanismo citato, resta a carico del fornitore indicare nel campo
apposito i relativi riferimenti normativi (quali, a mero titolo di esempio, i regimi speciali c.d. monofase
dell'art 74 DPR 633/72, o del margine di cui all'art. 36 DL 41/1995, o di cui alla Legge 398/91 per le
associazioni culturali).

Merita ricordare che, nel caso di compilazione di campi non obbligatori, questi devono essere corretti; in
particolare, l'importo da inserire nel campo <ImportoTotale> nei Dati Generali del Documento deve
corrispondere alla sommatoria di imponibile, imposta ed eventuali somme fuori campo IVA, mentre nel caso
di applicazione del meccanismo della scissione dei pagamenti I'importo da indicare nel campo <Importo>
nei Dati del Pagamento non deve includere la relativa imposta.

Per agevolare la distribuzione delle numerose fatture elettroniche tra le Aree, Servizi ed Uffici in cui &
suddiviso il Comune di Trieste, si richiede infine la Vostra collaborazione invitandoVi a compilare anche il
campo del tracciato della fattura elettronica <Causale> presente nei DatiGeneraliDocumento anteponendo
alla descrizione della causale vera e propria e separato da questa con il carattere speciale Pipe: | il seguente
codice SISIN

Tale indicazione, - pur non obbligatoria — & vivamente consigliata poiché serve ad identificare I'unita
operativa del Comune di Trieste che segue il rapporto giuridico instaurato con il singolo fornitore, oltre ad
impegnare ed ordinare la spesa e a curarne il relativo pagamento, risultando quindi di fondamentale
importanza per lo svolgimento dell'iter di liquidazione della fattura elettronica.

Norme di riferimento

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento e nel capitolato tecnico, si rinvia
alla documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i
relativi Allegati (es. le Condizioni Generali di Contratto, il capitolato d’oneri del MePA, le Regole, etc.),
nonché in generale tutti gli atti e i documenti che disciplinano I'Abilitazione, la registrazione, I'accesso e la
partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico.

4 Tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilita di cui alla Legge n. 136 del 13/8/2010
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Per quanto non espressamente previsto nei documenti di gara si rinvia alle disposizioni previste dalla Legge,
dal codice dei contratti pubblici di cui al d.Igs.36/2023, alle disposizioni delle "Condizioni Generali di
Contratto" del Mercato elettronico e in generale alle regole del sistema di e-Procurement della PA.

Nello svolgimento dell'attivita di cui al presente contratto i collaboratori a qualsiasi titolo
dell'appaltatore/impresa/AT| sono tenuti ad osservare, per quanto compatibili, gli obblighi di condotta previsti
nel Codice di Comportamento Aziendale e nel Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici,
approvato con DPR. 16.04.2013 n. 62, entrambi pubblicati sul sito internet del Comune di Trieste
all'interno della sezione "amministrazione trasparente” al seguente link:

http://amministrazionetrasparente.comune.trieste.it/disposizioni-generali/atti-generali/codice-
disciplinare-e-codici-di-comportamento/

La violazione di detti obblighi di condotta puo comportare la risoluzione o decadenza del rapporto di
cui al presente appalto.



http://amministrazionetrasparente.comune.trieste.it/disposizioni-generali/atti-generali/codice-disciplinare-e-codici-di-comportamento/
http://amministrazionetrasparente.comune.trieste.it/disposizioni-generali/atti-generali/codice-disciplinare-e-codici-di-comportamento/
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